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操作方法について

１．はじめに
　(1)山口県建築士会へプロバイダー基本情報登録申請(用紙で提出）を行って下さい。

　(2)プロバイダー登録後、士会事務局よりＩＤ及びパスワードが発行されますのでそれでログインして下さい。

２．システムログイン及びメインメニューの説明について

①

　　　　　　して下さい。

② 発行されたＩＤ及びパスワードにてログイン
を行います。

使用しないで下さい!！

プロバイダー用画面より【システムログイ
ン】をクリック。

プロバイダー用ＵＲＬ
https://jaeic-cpd.jp/index_p.php

新規のプロバイダー登録は1-(1)のプロバイ
ダー基本情報登録申請書を提出していただく
ことにより事務局で登録します。システム上
での登録は行わないで下さい。

プロバイダーID：基本情報登録申請後に自動発行
パスワード：初期設定は「shikaicpd」に設定

　　　　システム利用開始後、システム上で変更

https://jaeic-cpd.jp/index_p.php
https://jaeic-cpd.jp/index_p.php


③

プログラムの認定申請が行えます。

認定プログラムの出席者名簿を提出作業が行えま
す。

ﾛｸﾞｲﾝﾊﾟｽﾜｰﾄﾞやﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽの変更が行えます。

ご利用いただけるメニューの説明について

現在までに認定されたプログラムや審査中のプロ
グラム等が確認出来ます。

認定教材の申請が行えます。



３．プログラムの申請について

【注】申請先制度は建築士会のみチェックして下さい。
      次に、山口県をメニューから選択して下さい。

① 【プログラム認定申請】をクリック。

② プログラムの基本情報入力します。



難しい 普通 易しい

③基本情報入力後、【次へ】をクリックしプログラムの申請を行います。
※プログラムの認定後、サーバーより｢承認｣通知メールが自動的に配信されます。

プログラムの概要を入力して下
さい。
また時間割、講師等の内容の詳
細は別途事務局へメール、又は
FAXにてご報告下さい。

主な講習内容に該当するものを
選択して下さい。

講習内容の難易度を選択して下
さい。
例）本会では法定講習は難易度
【C】に設定しております。

Ａ・Ｂ・Ｃ・Ｄ・Ｅ・Ｆ

講師のCPD単位数を入力しま
す。講師により講習時間が異な
る場合は、未入力のまま申請を
行って下さい。

講習が複数日にわかれて行われ
る場合は、1日事にプログラム
の申請を行って下さい。

実講習時間を入力します。
入力する際は、整数で入力して
下さい。
例）1時間30分⇒2時間



４．出席者名簿提出について
①プログラム(講習会等)終了後、出席者名簿の提出作業を行います。

③出席者名簿データの保存について
・②の作業完了後エクセルの名前を以下のように変更し保存して下さい。

「プロバイダーＩＤ」+「アンダーバー」+「プログラムＩＤ」+xls（拡張子）

　例）プロバイダーＩＤが1234567でプログラムＩＤが00016163の場合

出席者名簿の作成を行います。

※１　サーバーは｢建築士番号及び１１桁のＣＰＤ番号｣を
読込み、個人を特定致します。

・1級建築士⇒建築士番号またはＣＰＤ番号

・建築士を含む複数の資格者⇒建築士番号またはＣＰＤ番号

・2級、木造建築士⇒建築士番号（支庁名+番号）またはＣＰＤ番号

②

・施工管理技士他⇒ＣＰＤ番号

建築士番号及びＣＰＤ番号で個人を特定するため名前
が間違っていても単位は付与されます。
修正及び付与された単位の削除をしなければならない
時は、日本建築士会連合会までご連絡下さい。

このエクセルデータは、メニュー画面の
プログラム出席者名簿提出 の右横より
ダウンロードできますのでご利用下さい。

1234567_00016163.xls　となります。

※２　出席者が１５名を超える場合は、行を増やして下さ
い。また出席者名簿が複数ある場合は、１つにまとめて提
出して下さい。

※３　書式表の上部にある 記入例を絶対に削除してはい
けま
　　　 せん。



プログラムＩＤを入力します。

④ 出席者名簿の提出を行います。
【プログラム出席者名簿提出】をクリック。

⑤



⑥参照をクリック。
1)エクセルで作成した出席者名簿を選択し、「開
く」を
　クリック。



3)「プログラム出席者名簿の提出を行いました」
　　のメッセージがでます。
　「終了する」をクリックして終了です。

＜問合せ先＞

　〒753-0072 　〒108-0014
（一社）山口県建築士会

　山口市大手町3－8
　TEL　083－922-5114
　FAX　083－922-5122

　TEL　03-3456-2061
　Fax　03-3456-2067

　東京都港区芝5-26-20　建築会館5F

（公社）日本建築士会連合会　事業部

2)「参照」の左横ウインドウに
　ファイルが張り付けられます。
　「次へ」をクリックします。
　（データが送信されます。）


